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1. O que é 0 Regime Especial

O regime especial é uma condi¢do diferenciada de emissdo de notas fiscais, prevista na Lei Municipal 4.494 de 8 de ou-
tubro de 2013, que passou a vigorar em Teresina em abril de 2014.

Neste regime, o pagamento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) deve ser realizado antes da emis-
sdo da nota fiscal quando o prestador j tiver débitos, relativos ao imposto, vencidos ha mais de 120 dias e que, somados,
ultrapassem o valor de R$ 100.

2. Casos Especiais

A lei 4.494 de 8 de outubro de 2013 prevé excegdes a regra de regime especial e de emissdo de nota fiscal nos seguintes
casos:

2.1 Prestador Simples Nacional ou Tributagdo Fixa
Quando o prestador de servigos estd enquadrado em um desses regimes, a emissdo de nota continua a ocorrer normal-
mente, sem a necessidade de pagamento antecipado do DATM.

2.2 Prestador Isento ou Imune
Ao prestador isento ou Imune também néo se aplica a regra de regime especial, podendo o contribuinte continuar a
emitir as notas fiscais de servigos sem realizar o pagamento antecipado da DAMT.

2.3 Tomador de servi¢os é Substituto Tributario
Quando o prestador de servigos estd enquadrado em regime especial, fica sobre sua responsabilidade o recolhimento
antecipado do imposto sobre a nota fiscal emitida mesmo que o tomador de servigos seja um substituto tributario.

3.4 Emissao de RPS
Os prestadores de servicos que estiverem em Regime Especial ficam impedidos de converter RPS em Nota Fiscal, deven-
do emitir exclusivamente por meio do site http://www.issdigitalthe.com.br/NotaFiscal/index.php

3. Duvidas Frequentes

3.1 Quem se enquadra no Regime Especial?
Serdo incluidos no regime especial os contribuintes cadastrados para emissdo de nota fiscal de servicos eletrdnica que
tenham débitos de ISS vencidos ha mais de 120 dias que, somados, ultrapassem R$100.

3.2 Como saber se estou em Regime Especial?

Uma mensagem ¢é disponibilizada na pagina da empresa, no perfil do contribuinte na NFSe, informado a mudanga de
regime. O enquadramento em regime especial ocorre automaticamente quando o contribuinte se encontra nas condi¢oes
descritas na legislacéo.

3.3 Como sair do Regime Especial?
O regime especial ¢ automaticamente revogado se o contribuinte quitar os débitos de ISS vencidos, que motivam o en-
quadramento.

3.4 Estou impedido de emitir notas?

Nio. O contribuinte em regime especial continua emitindo notas, mas por meio de um sistema semelhante ao da Nota
Fiscal Avulsa. Primeiro preenche os dados da nota fiscal, depois paga 0 DATM com o ISS referente a nota, e entdo tem
o documento emitido.

3.5 Por que estou emitindo uma DAMT ao invés de uma nota fiscal?

Os contribuintes enquadrados no regime especial passam a realizar o pagamento de ISS antecipadamente. Por isso,
quando o prestador de servigos solicita a emissdo da nota, o sistema gera uma guia DAMT que precisa ser paga antes da
liberagdo da NFSe.
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3.6 Por que ndo consigo visualizar a nota emitida no menu de consultas?

A NFSe ¢é disponibilizada para consulta somente quando a informagao de pagamento da DAMT ¢ recebida pelo sistema.
Somente apds o0 pagamento serd possivel visualizar a nota no menu Nota Fiscal > Consultar Nota Fiscal.

Enquanto isso, é possivel consultar as notas cadastradas para emissdo, mas cujos impostos ainda nio foram pagos, no
menu “Regime Especial’”.

3.7 Por que minha nota esta com a numeragao zerada?

As notas fiscais cadastradas para emissdo em regime especial, cujo imposto ainda nio foi pago, sdo apresentadas com
numeragio zerada e sem validade juridica, apenas para a consulta do prestador. Isso ocorre tanto na visualizagdo da nota
durante o cadastro de dados, quanto na consulta de notas no menu Regime Especial. Somente ap6s o pagamento da guia
as notas passam a ter um numero valido e sdo disponibilizadas no menu Nota Fiscal > Consultar Nota Fiscal.

3.8 Ha alguma mudanga na nota fiscal emitida em RE?
Nao. A nota fiscal de servigos eletronica emitida em regime especial possui 0 mesmo layout de uma nota emitida fora do
regime, embora a emissdo seja realizada através de menus diferentes.

3.9 O tomador de servigos sabe que estou em Regime Especial?
Nao. Apenas o prestador de servigos é informado sobre o seu enquadramento neste regime. Nenhum dado da nota per-
mite a identificagdo desta informagéo.
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4. Emitindo uma nota em regime especial

c Depois de realizar login na NFSe, busque o menu
“Minha Empresa” e clique sobre “Selecionar Em-
b2 A . .
presa’. Se vocé estiver enquadrado em Regime Es-
pecial, uma mensagem deve aparecer na pagina de
sua empresa.

No menu “Regime Especial’, clique sobre “Emitir

Nota Fiscal”

e O preenchimento dos dados da NFS-e Especial,
a partir deste menu, segue os mesmos passos do
preenchimento da NFS-e tradicional:

3.1 Inclua os dados do tomador no passo 1 da
€missao.

3.2 Seleciona a atividade e confira os dados de tri-
butagdo que aparecerio na tela, no passo 2.
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# MEU USUARIO

Consultar Cidades
Indicar Iméveis
Consultar Bihetes

Subusuario

SRPS 1

Consultar RPS
Situagio Lote RPS

Consultar Lote RPS

Geracao online e segura
DENOTAS FISCAIS DE SERVICOS ELETRONICAS

NESe

ACAO TERESTHENSE LTDA €A TERESIHEHSE LTDA

10001-37

Terssina, 23 de Jubho de 2014 - Hardria Local: 16:34

Minha Empresa

INFORMACOES INICIATS

Apés aidentificaio do declarante vocé podera utiizar o sistema NFSe para Emissio de Notas Fiscais, Emissio de Guias
de Recolhimento, Consulta de Notas Fiscais de Servigo entre outras opgdes.

Se desejar certifique a veracidade de uma Nota Fiscal emitida para vocE, (Menu | Opgo Verificar Autenticidade).

Regime Especial

Contribuinte, devido a0 seu enguadramento em Regime Espedial, para competénda atual, a geraciio da sua NFS-e sé
Doderd ocorrer mediants o pagamento Gz guia de racohmant, conforme  LEL COMPLEMENTAR 1S 4,467, DE 31 0E
QUTUBRO DE 2013, Para mais informagdes entre em contato com a Prefeitura Municipal.

2 SISTEMA
& REGIME ESPECIAL
Emitir Mota Fiscal
Consultar Nota Fiscal
S 1 |
‘Consultar RPS TOMADOR DE SERVICOS

Situsgo Lote RPS

‘Consultar Lote RPS

& SISTEMA

Home
Meu Usudric

Sair do Sistema

& MINHA EMPRESA

Minha Empresa
Selecionar Empresa

Vincular Subusugrios

& MEU USUARIO

Consultar Cidades
Indicar Imdveis
Consultar Bilhetes

Subusuario

2 RPS 1

Consultar RPS
Situago Lote RPS

Consultar Lote RPS

# SISTEMA

Home
Meu Usudrio

Sair do Sistema

& MINHA EMPRESA

Minha Empresa
Selecionar Empresa
vincular Subusuzrios
Configurar Empresa
Resumo dos Servigos

Consultar Crédito

AT

CPF/CHP] L | _sslscionarfincuir Tomsdor
CPF/CNP],
Raz3o Socisl |*

CEP * Buscar Cep

®
UFPL ¥ oL

Cid=ds| TERESINA v

Logradourg v ]*

Nimero) *
[

Bairrg MM ]*
Telefonz |
E-mail =
Apelido

Avangar

Usisirio: AUTO VIACA© TERESTHENSE LTDA Emprass: AUTO VIACAO TERESLIENSE LTDA.

Inscrigo Munidpal: 00000541

CPFCHPY: 06,865 457/0001-97

Teresina, 23 de Julho de 2014 - Hordrio Local: 16:53

Emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Passo 2

PRESTADOR DE SERVICOS Expandir T

TOMADOR DE SERVICOS

= N\
Atividade: | 432130100 - TRANSPORTE RODOVIARIO COLETIVO DE PASSAGEIROS, C ¥ | * ]
Serviga; r i/

|

Dados Atividach

Local Incidéncia: Local da Prestacio

Expandir T

Utilizag&o: Simples

Tributavek Sim Deducgo do Valor:
Deducgo: Ngo Servigo: Sim

Grupo: C Ttens: Apenas Tributéveis
TImune: NEo Isento: NEo

f TRIBUTAGAQ DOS SERVICOS PRESTADCS

Tipo de Recolhimento: | 1S a Recolher pelo Prestador ¥
Local da PrestacBo: «[ TERESINA LRI
Tributacio : [Tributével ¥ | +
Aliquota (%): *

Voltar Avangar



3.3 Insira os dados da nota, como descri¢do do servigo,

. Emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica
do item e dos valores.

Passo 4
& Paszso 3 s2rs ut zado soments parz stvidades com Dedugia,
PRESTADOR DE SERVICOS Expandir 3
TOMADOR DE SERVICOS Expandlir 3
ATIVIDADES Expandir 3
TRJBUTACﬁO DOS SERVICOS PRESTADOS Expandir I

DETALHAMENTC DE NOTA -

Descricio da Nota Fiscal (resig caractnes) - NEo Usar quebra de linhas:

Tributdvel?Item Qtde Valor Unitéric Totzl
-@4 ‘N [ Irs] | s | ¥

T e vorDsdugior RS o]
Viorseniees Rs oo Vaor 155: N —"
O pis 0,0000% RS 0,00 [ coFs | 0.0000% Rs [ 0,00
[ mss | o000 RS 0,00 O m [ o.0o0g%e Rs | 0,00
[ csw | 0.0000% RS 0,00
Voltar Wisualizar Emitir Cancelar
3.4 Clique em emitir. Serd exibida uma mensagem soli- ~ # @& -Opeteldenctic ||\ .00 mol dsfwen.com.br diz * e |

e I "
citando a confirmagao dos dados. Clique em ok. G o L Er

Realize a conferéncia dos dades informados para a emissic
da Nota Fiscal.

5 SISTEMA TRIEUT | Deseja realmente emitir esta Nota Fiscal? Expandir 3
No caso de optantes do Simples Nacional ou Tributagdo ~ *™ oeray [ ok | concelar |
. . . / . Meu Usuirio s
Fixa e de contribuintes Isentos/Imunes, apds o clique i
Sair do Sistema Sevisa 02 mandeni

em “OK”, a NFS-e é emitida e exibida, ndo se aplicando

0s passos seguintes.
# MINHA EMPRESA

Minha Empresa P

Selecionar Empresa Tributivel?Item Qide Valor Unitério Total
[Sm v Bxnpis \ T I
Vineular Subusisres [ A Y N N L S .-
Configurar Emprasa Valor Neta: Rs 10, Valor DeducSo: R oo
Valor Servicos:  Rs: 10, Valor 155: R ond
SIS O rs d 0, [ coFns | o,000
Consultar Crédito O mss 0, O | ooood® R | oo
[ csiL | o000 Re o
Premiscio NFSs
Atterar Senha Voltar Visualizar Emitir Cancelar

3.5 Neste ponto, serd exibido um pop-up solicitando
a confirmacédo da guia de pagamento de ISS, relativo a Regime Especial
Nota Fiscal que se pretende emitir sob regime especial.
Sr. Contribuinte.
a) Clique sobre confirmar para emitir a guia no mesmo

Devido ao 2eu enguadramento em Regime Ezpecial, a
momento.

geracio da sua NFS-e s0 poderd ocorrer apds o
b) Clique sobre cancelar para emitir a guia em outro pagamento da guia de recolnimento, conforme a LC

t ( . t6pi 7 4.454 de 08/10/2013. Para emitir a guia confirme em
momento {(Veja 0 passo a passo no topico ) OK. Cligue em Cancelar para emiti-la em cutro
momento.

| Ok H Cancelar |
b v
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5. Emitindo a DAMT para pagamento

o Para realizar a emissdo de uma guia de pagamento
referente a uma nota fiscal especial, acesse 0 menu
“Regime Especial” e clique sobre “Emitir guia espe-
cial”.

O contribuinte deve selecionar “Guias Pendentes”,
“ISS Proprio” e a competéncia (més e ano) em que
foi cadastrada a nota; depois, clicar sobre “Consul-
tar” para exibir as DAMT pendentes de pagamento.

e A guia pendente, referente a todas as notas especiais
cadastradas em uma mesma competéncia, aparece-
ré no final da tela. .

Manual Regime Especial

VIACAC TERESIMEMSE LT DA

1

Teresina, 23 de Julho de 2014 - Hordrio Local: 17:32

N

H%:l]ul r |

Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIEUINTE

Q0000000 FEOEEOO00TE

TIPC DE GUIA K

® Guizs Pendentes 10 Guizs Emitidas

TIPO DE REOOLH]MEy
® 1SS0ON Prépric

CONSULTAS

Exarcicio: | 2014 ¥ |

0 Guizs Pagas () Guizs Estornadas

7

Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIEUINTE

OO00E4-1 - e Exarcicic: | 2014 ¥ Més: | Jul ¥

TIPC DE GUTA

® Guizs Pendentes ) Guiss Emitidas O Guiss Pagas () Guiss Estornadas

TIPO DE RECOLHIMENTO

0 ISSQN Prépric

CONSULTAS

e —
e =) —

EMISSEO VALOR TOTAL (RS}
23/07/2014 0,02

COMPETENCIA
07/2014

GUIA NO

EMITIR

VENCIMENTC
11/08/2014
Gerar PDF

Consultar



9 Clique em “Emitir” para visualizar os detalhes da

guia. Neste ponto, ha duas op¢des:

a) Se desejar selecionar apenas alguns valores para
pagamento, clique sobre “Selecionar Notas”. Na tela
seguinte, escolha as notas para as quais deseja rea-
lizar o pagamento e clique em “confirmar sele¢des”
Confira os dados e o valor selecionados, e clique em
“Emitir”.

Guia de Recolhimento de NFS-e

DADCS DA GUIA
Razdc Socizl
CMPI:
Compaténciz:
Diztz de Vencimento:

Diztz de Pagamento:

- -~ . —
00.000,000/0000-00
07/2014

11/08/2014

23/07/2014

WALORES DA GUIA (Rs)

Recakula

=

Valor I55:
Corracio (0,00%):
b) Se quiser realizar o pagamento de todo o débi- Atuslzade:
to pendente (referente a todas as notas cadastradas Multa (0,00%):
.. . .- . . Juros (0%):
para emissio), clique sobre “Emitir Guia”. A guia a N ures (0%)
, Cradito de Compensagio:
ser paga aparecera na tela. S——
Baneficio:
Ajuste pars Centavos: 1] -
Total: 0,00
CREDITO DE COMPENSACAO
perc‘z”t”iigf:f:;i}‘? 0,00 % | Detalhar Crédito
Utilizar Percantual: 0,00 Utilzar Percentua
0,00 Detalhar Crédito
Utilizar a Quantia: Liilizar Benefick
RESUMC DAS NOTAS
(1SS Prépria) (155 Substituta) TOTAL
Quantidzde de Notzs: 1 ] 1
Valor dos Servigos (RS): 10,00 0,00 10,00
Valor das Dedugées (RS): 0,00 A} 0,00 B) 0,00
valor do 1S5 (Rs): 0,02 0,00 0,02
Voltar Selecionar Motas Emitir Guia
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6. Tirando uma segunda via da DAMT

c Para retirar a segunda via de uma guia ja emitida
acesse o menu “Regime Especial” e clique sobre
“Emitir guia especial”

e Selecione “Guias emitidas”, “ISS Préprio” e depois
clicar sobre “Consultar” para exibir as DAMTs pen-
dentes de pagamento.

As guias ja emitidas aparecerdo no final da pagina.
Clique sobre o nimero da guia para conferir os da-
dos, depois, clique sobre 22 via para emitir a guia.
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Emitir Nota Fiscal

Consultar Nota Fiscal

Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIBUINTE N

0000B4-1 - - Exercicio: | 2014 ¥ | Mas: [Jul ¥ |
TIPO DE GUIA
() Guizs Pendentes ®) Guizs Emitidzs (2 Guias Pagas () Guizs Estornadas

g:} DE RECOLHIMENTC

® 155N Prépric

CONSULTAS

Consultar

Teresing, 23 de Julho de 2014 - Hordrio Locsl: IF:IZG

Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIBUINTE

CO000000- TEE0E00IIN

Exarcicior

TIPO DE GUTA

® Guias Pendentes ) Guias Emitidas (2 Guias Pagas ) Guias Estornadas

TIPD DE RECOLHIMENTO

® 1SSQN Prépric

CONSULTAS

NUMERO NOTAFISCAL: [ |

-
GUIA No 2 O VALORTOTAL (RS}
0000001510 24/07/2014 107014 0
0000001511 24/07/2014 23/07/2014 0,02
Gerar PDF

o

Consultar



7. Consultando uma Nota Fiscal

Para verificar as notas cadastradas para emissdo, mas

cujas guias ainda ndo foram pagas, clique sobre “Consul-

tar Nota Fiscal” no menu “Regime Especial”

Para verificar as notas fiscais ja emitidas, cujas guias fo-
K <« . » ~ <«

ram pagas, utilize 0 menu “Nota Fiscal’, na opgao “Con-

sultar Nota Fiscal”

7.1 Consultando uma nota fiscal cadastrada

c Acesse o menu Regime Especial > Consultar Notas.
Na tela de consulta, é possivel filtrar as notas por
competéncia (més e ano da emissdo), por atividade
ou pelo tomador de servigos.

e Para visualizar todas as notas a serem emitidas, bas-
ta clicar sobre consultar, sem preencher nenhum
filtro. A lista de notas cadastradas aparecera na tela.

7.2 Consultando uma nota fiscal emitida (paga)

Acesse 0 menu Nota Fiscal > Consultar Nota Fiscal.
Na tela de consulta é preciso escolher visualizar so-
mente as notas prestadas ou somente as notas fiscais
tomadas.

Clique em “Consultar” se desejar visualizar todas as
notas fiscais.

E possivel filtrar as notas a serem consultadas, ain-
da, por periodo, numeragio, atividade ou pelo pres-
tador / tomador de servicos para quem foi emitida a
nota. Basta inserir os dados e clicar em “Consultar”
para visualizar a lista das notas solicitadas.

Teresinz, 24 de Julho de 2014 - Horérk

Consulta de MNota Fiscal Regime Especial

CONSULTAS DE NFSe REGIME ESPECIAL

Motas Fiscais: % Prestadss
PERIODO Z
Por Pericde de Competéncia: v/ v
Ditzlhado
ATIVIDADES z
Selecions Atividads v

TOMADOR
CPF [ CNPI: Nome [ Razdo Social:

Consultar

Consulta de MNota Fiscal Regime Especial

TOMADOR
00.600.000,/0000-00

FILTROS UTILIZADOS

Compsténciz CPF/CMPI] do Prastador MNome/Razdo Socizl do Prestador
! TODOS TODOS

CNAE

TODOS

RESUMO DA CONSULTA

MF5= TOTAL
Quzantidade de Motas: 4

Valor dos Sarvigos: RS 140,00
Walor das Dedugles @ RS 0,00

1SS Devido pelo Prestador: RS 0,28

Juantidade de registros por pagina: |20 ¥

DETALHAMENTO DAS NOTAS FISCAIS NO REGIME ESPECIAL

111022014 0000000000
23(07/2014 0000000000 20,00 0,00
23/07/2014 0000000000 . 10,00 0,00

23fo7/2014 0000000000 10,00 0,00
L

Consulta de Nota Fiscal de Servigos Eletronica

CONSULM:SE \

Notas Fiscais: ® Prestadas Tomadas
Tributs #| ISSQN Prépric #| Retencdo na Fonts
Stuacio: ¥ Normais[Avulsz) Cancelzdas

Rps

Pagas

PERiODO
Por Pericdo de Compsaténcia: o7 ¥ |/ 2014 ¥

Detzlhado
NUMERACAD

N© dz NFS= Mo do RPS Sériz do RPS

ATIVIDADES

Selecions Atividzde hd
PRESTADOR / TOMADOR

CPF [ CNPI: Nome [ Razdo Social:

VISUALIZACAO DE NFSe

Visualizar

Numero da NFSs Numero do RFS  Série do RPS

zlizar

Consultar
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(1

Exibir Motzs dz

. Para imprimir esta guia, aperte o Botido ;t:a?:n "Imprimir Guia".
8. Modelo de Guia DAMT
Prefeitura Municipal de Teresina - Pl V1A
Secretaria Municipal de Finangas DATM BANCO
e CNFJ / CFF
c As guias emitidas para pagamento de ISS da nota 8 =
cadastrada segue o seguinte layout. E importante il 09 2ot
sempre verificar se os dados apresentados na guia CENTRO AR
estao corretos:
« Nome 0,02
NGuiz
« CNPJ 1511 10,00
I v~ M - 1 Pagével na rede autorizada
¢ Inscricao Municipa
Q p Guia referente a(s) seguinte(s) Nota(s):
« Valor de pagamento nE's: f‘
HMao receber ﬂpos 241071 2014 Valor do documento | 0,02

Nomeno da Nota
9. MOdelO de N()ta F]scal Prefeitura do Municipio de Teresina — 53?330001
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 11/02/2014 07:45:16
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe |8 o= Veificazza

da35ecib

PRESTADOR DE SERVICOS

T H R ————

NE: 00,000.000/0000-00 Trmwerig3n Muricipal ;-
& T —

c Nio h4 diferencas entre uma nota fiscal emitida em
Regime Especial ou fora do regime. E importante
sempre conferir:

« Dados do prestador
« Dados do tomador
« Valor da nota

=R :
TP 00,000.000/0000-00
reo: W Sm—— o

iso: TERESINA

Desericie: TESTS TESTE T=STE

« Valor de ISS a ser pago
. T!Imﬂ;ﬁ!\ %01 Q] Unlﬁ% Total
« Data de vencimento
PIS (0,0000%%): COFING (0,0000%): INES (0,0000%): IR (0,0000%): CSLL (0,0000%:):
R 0,00 | R50,00 R 0,00 R 0,00 | RS 0,00
.

Nota Fiscal Paga em 11/02/2014 com a Gula 1297

Usior Totsl des Dedocfes: Eare e Cdicuio: Bicquta: s do 155
R% 0, R$ 100, 0, 20%| RS 0.
OUIOAC KMECDAACAED

[Més d= Competéncia da Mota Facal: 0272014 Local da Prestacio do Servico: TERESINASPL

Recolfimenta: 1SS A RECOLHER PELO PRESTADOR Tributac3a: TRIEUTAVEL

JCHAE: 432130100 De=cric3a da Alividade: Tramsporte rodoviaria colelive de passagsinos, com
Dste d= vencimedio do 12300 referenle & =cts HFS: 10/03/2014

[Eervica: 1601 - Servicos de tramsporte de naturers municipal.

Manual Regime Especial







